PS.432.5. 2019 Bojanéw, dnia 18.12.2019 r.

Zapytanie ofertowe

(rozeznanie cenowe)

na: ,Swiadczenie specjalistycznych ustug  opiekuriczych  dlqg 0sob
Z zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Bojanowie w okresie od 02 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

L. ZAMAWIAJACY:
1. Petna nazwa Zamawiajgcego:

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Bojanowie

2. Adres:

ul. Parkowa 5
37 - 433 Bojanow

3. Regon:
831301540

4. Internet: www.gopsbojanow.naszops.pl e- mail: gopsbojanow@gmail.com
5. Numer telefonu: ( 0-15) 870-87-38; faks: (0-15) 870-83-26

6. Osoby do kontaktu w ramach zapytania ofertowego: 1. Maria Stanistawska — Bladek
Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bojanowie

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest postgpowaniem, ktérego
wartos¢ wynosi od 6 000 euro i nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro zgodnie z art. 4 pkt. 8 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 I., poz. 1843), wobec czego Zamawiajacy udziela zamdéwienia po
dokonaniu rozeznania cenowego w trybie zapytania ofertowego okreslonego w Regulaminie
udzielania zaméwien publicznych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bojanowie
wprowadzonym Zarzadzeniem nr 4/2019 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bojanowie z dnia 15 lipca 2019 roku.



Zamawiajacy bedzie porozumiewat si¢ z Wykonawcami pisemnie. W takiej samej formie
nalezy przekazywaé oferty, oswiadczenia i dokumenty. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania
si¢ droga elektroniczng tj. e- mailem, faksem Jedynie w zakresie wezwan o uzupetnienie lub
poprawienie dokumentéw oraz wyjasnien i udzielania informacji dotyczacych przedmiotu
postepowania i samego postepowania.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamo6wienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bojanowie w okresie od 02 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 roku zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j (tekst jednolity: Dz. U z 2019 r., poz. 1507 z
pozn.zm.), a w szczegdlnosdci zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22
wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ushig opiekuniczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz.
1598 z p6zn. zm.).

2. Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

a) 85000000-9 — ustugi w zakresie zdrowia i opieki spoteczne;j
b) 85312100-0 — ustugi opieki dziennej

¢) 85311100-3 — ushugi opieki spotecznej dla os6b starszych

d) 85311300-5 — ustugi opieki spofecznej dla dzieci i miodziezy

3. Termin realizacji zaméwienia:

1) Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bojanowie majgq byé swiadeczone W terminie od 02
stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 roku. Oznacza to, ze Wykonawea w catym wyzej
wskazanym okresie musi by¢ gotowy i zdolny do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem
zamowienia.

2) Szczegbtowe terminy $wiadczenia ustug na rzecz poszczegolnych oséb bedzie okreglat
Zamawiajacy i podawat do wiadomosci Wykonawcy.

4. Miejsce realizacji zaméwienia:
Specjalistyczne ushugi opiekuncze dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi majg by¢ $wiadczone na
rzecz podopiecznych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bojanowie w ich miejscu
zamieszkania i terytorialnie obejmujg obszar Gminy Bojanéw.

5. Wymiar $wiadczonych ustug specjalistycznych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi:
1) Szacunkowa liczba o0séb objetych ustugami w terminie ich Swiadczenia, o ktérym mowa
W punkcie 3 wynosi 8 os6b.



2) Szacowana liczba godzin specjalistycznych ustug opiekuniczych dla 0séb z zaburzeniami
psychicznymi w terminie, o ktérym mowa w punkcie 3 wynosi 2 600 godzin zegarowych.
3) Zamawiajacy przewiduje i zastrzega sobie prawo do zmiany szacowanej liczby osob
objetych ustugami i szacowanej liczby godzin ustug w calym terminie realizacji zamdwienia, o
ktérym mowa w punkcie 3 bez mozliwosci zmiany przez Wykonawce ceny jednostkowej za jedna
godzing ustugi przedstawionej w ofercie.

Przez 1 (jedna) godzine $wiadczenia ustugi nalezy rozumie¢ 60 minut rzeczywistego
czasu jej $wiadczenia na rzecz osoby nig objetej bez czynnosci  poprzedzajacych,
przygotowawczych, w tym dojazdu do miejsca jej wykonywania.

6. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Specjalistyczne ustugi opiekuficze s3 to ushigi dostosowane do szczegblnych potrzeb

wynikajacych z rodzaju schorzenia lub niepetnosprawnosci, $wiadczone przez osoby ze
specjalistycznym przygotowaniem zawodowym okreslonym w Rozporzadzeniem Ministra
Polityki Spofecznej z dnia 22 wrzeénia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekuriczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6zn. zm.). Jedynie osoby speiajace
wymaganie kwalifikacyjne okreslone w Wyzej wymienionym Rozporzadzeniu moga
swiadczy¢ i by¢ dopuszczone przez Wykonawce do $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekuriczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi.

2. Szczegbdtowy zakres czynnosci specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi, do ktérych $wiadczenia zobowigzany jest Wykonawca zostat okreslony w § 2
pkt. 1 - 5 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 I. W sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z pézn. zm.).

3. Wykonawca zobowiazany jest w ramach realizacji zaméwienia réwniez do:

a) $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekuriczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi
codziennie, tj. przez 7 dni w tygodniu (réwniez w dni swigteczne) w godzinach 7.00-19.00
lub w indywidualnych przypadkach w innych godzinach w miejscu  zamieszkania
swiadczeniobiorcéw

b) porozumiewania sie¢ z Wyznaczonymi przez Wykonawce pracownikami oraz wykazania ze
swojej strony osoby odpowiedzialnej za bezposrednie koordynowanie ustug za pomoca
telefonu, faksu, e-mila i formy pisemne;j

¢) zmiany osoby swiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi na pisemny wniosek Zamawiajacego

d) wykonywania specjalistycznych ustug opiekuriczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi
W odniesieniu do konkretnych oséb w terminach wskazanych przez Zamawiajacego w
zleceniu realizacji ustugi oraz zmiany godzin i dni Swiadczenia specjalistycznych ustug na
podstawie informacji od Zamawiajgcego

e) biezacego rozliczania faktycznej ilosci godzin wykonanych specjalistycznych ustug
opiekunczych w wymiarze nie wigkszym niz w zleceniu i na zasadach okreslonych przez

Zamawiajacego



f)

g)

h)

J)

k)

D

poddania si¢ kontroli Zamawiajgcego w tym w miejscu $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekuriczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi jak réwniez w siedzibie Wykonawcy,
ti. W miejscu przechowywania dokumentacji dotyczacej $wiadczenia specjalistycznych
ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi oraz udzielania wszelkich
wyjasnien i informacji w terminie i na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry Jak w Rozporzadzeniem Ministra
Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekuficzych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z pézn. zm.) do $wiadczenia
specjalistycznych ustug opiekuniczych w liczbie proporcjonalnej do szacowanej liczby
godzin i liczby oséb objetych ustugami dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi i wykazanej
w ofercie oraz zapewnienia zastepstwa 0sob o réwnowaznych kwalifikacjach w przypadku
zdarzen losowych wylacznie po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego za posrednictwem faksu,
e-maila, korespondencji tradycyjnej (dotyczy to oséb umieszczonych w wykazie oséb do
zapytania ofertowego majacych  $wiadczyé specjalistyczne ustugi opiekuricze o
potwierdzonych i udokumentowanych juz wezesniej kwalifikacjach zawodowych)
wnioskowania do Zamawiajacego o uzyskanie pisemnej zgody na zmian¢ w kadrze
swiadczacej specjalistyczne ustugi opiekunicze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi i
dopuszczenia nowych oséb (dotyczy to 0séb nie umieszczonych w wykazie do zapytania
ofertowego o niepotwierdzonych i nieudokumentowanych kwalifikacjach zawodowych) do
swiadczenia specjalistycznych ustug opiekuriczych  wytacznie po  przedstawieniu
dokumentéw poswiadczajacych ich kwalifikacje i po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajacego

wykonywania specjalistycznych ustug opiekuniczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi
zgodnie z otrzymanymi w tym zakresie zleceniami realizacji ustugi i w terminach w nich
wskazanych, a w przypadkach nagtych w ciggu 24 godzin od powiadomienia przez
Zamawiajgcego

poinformowania pisemnie Zamawiajacego o rozpoczgciu $wiadczenia ustug podajac dane
osoby Swiadczgcej ustugi nie pozniej niz w dniu ich rozpoczgcia wraz z danymi
kontaktowymi, tj. nr telefonu do tych os6b

umozliwienia Zamawiajacemu wprowadzenia przez pracownika socjalnego 0sob bedacych
swiadczyé specjalistyczne ustugi opiekunicze we wszystkie Srodowiska opiekuricze tego
wymagajgce

zorganizowania w taki sposéb specjalistycznych ustug opiekuniczych, aby osoby je
wykonujace docieraly punktualnie do miejsca $wiadczenia specjalistycznych ustug.
Zamawiajacy w  tym  zakresie nie bedzie pokrywat kosztéw dojazdu do
swiadczeniobiorcéw; koszt ten zobowigzany jest pokry¢ Wykonawca

m)zapewnienia  osobom wykonujacym  ushugi odpowiedniego  ubrania ochronnego

dostosowanego do zakresu niesionej pomocy (rekawiczki, fartuchy, itp.) oraz zapewnienia
odpowiednich warunkéw pracy, lekarskich badan profilaktycznych w szczegdlnosci w
zakresie medycyny pracy — bez przeciwwskazan lekarskich do wykonywania ustug



n) informowanie Zamawiajacego o okolicznosciach, ktére moga mie¢ wplyw na zZmiang
zakresu wymaganej opieki np. zmiany sytuacji zyciowej lub rodzinnej, zmiany stanu
zdrowia, braku zgody ze strony $wiadczeniobiorcy na ich wykonanie

0) zapewnienia $wiadczeniobiorcom niezbednej pomocy w sytuacjach nagtych, w
szczegolnosci w przypadku: odniesienia powaznych obrazen, cigzkiego stanu zdrowia,
zatrucia pokarmowego lub choroby zakaznej, zniszczenia domu na skutek wandalizmu lub
pozaru, kradziezy na szkode Swiadczeniobiorcy, poinformowanie odpowiednich stuzb w
tym policji, pogotowia ratunkowego

p) zapewnienia do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych oséb o potwierdzonych
kwalifikacjach jak w ofercie w petni sprawnych fizycznie i intelektualnie o odpowiednich
umiejetnosé interpersonalnych, dyspozycyjnych, kulturalnych

q) pisemnego zobowigzania o0séb Swiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuncze do
zachowania tajemnicy stuzbowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskaja w trakcie
pefnienia obowigzkéw, a w szczegolnosci nie ujawniania osobom trzecim danych
personalnych oséb, dla ktérych $wiadczone sg ustugi, ich sytuacji osobistej, rodzinnej,
zdrowotnej i ekonomicznej

r) zapewnienia wspolpracy oséb wykonujagcych specjalistyczne ustugi opiekuricze dla 0séb z
zaburzeniami psychicznymi z lekarzem j pielegniarkg srodowiskowa oraz wspotpracy z
pracownikiem socjalnym Zamawiajgcego w zakresie przekazywania - w sytuacjach tego
wymagajacych - na biezaco informacji dotyczacych osoby, ktérej $wiadczone sg ustugi

S) zapoznania w formie pisemnej osoby swiadczace ustugi ze sposobem  realizacji
specjalistycznych ushug opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi przed
przystgpieniem do ich realizacji

t) Swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych na rzecz osoby objetej pomoca zgodnie
ze zleceniem realizacji ustugi

u) ponoszenia odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wilasnych pracownikéw, przy
pomocy ktérych Wykonawca realizuje zaméwienie u oséb objetych specjalistycznymi
ustugami opiekunczymi dla oséb z zaburzeniami psychicznymi. Zamawiajacy nie bedzie
ponosit odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w trakcie realizacji
zmowienia jak réwniez po zakoniczeniu Jego realizacji

4. Sposob wykonania uslug na rzecz danego Swiadczeniobiorcy przez Wykonaweg i zasady
rozliczania realizacji specjalistycznych ustug opiekuniczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi:

a) Zamawiajacy informacj¢ o przyznaniu ustug, terminie ich wykonania oraz wymiarze
przekaze w formie pisemnej w zleceniu realizacji ustugi, a w przypadkach nagtych
telefonicznie, lub e- mailem, faksem z pdzniejszym potwierdzeniem pisemnym

b) jezeli zakonczenie $wiadczenia ustug nastgpi w terminie wezesniejszym niz okreslony w
zleceniu realizacji ustugi, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce telefonicznie, a
nastepnie potwierdzi w formie pisemnej

¢) przekazane Wykonawcy zlecenie realizacji uslug zawiera, co najmniej: imie i nazwisko

osoby (Swiadczeniobiorcy); adres swiadczeniobiorcy; rodzaj ustug ze szczegdtowym



zakresem; nr decyzji administracyjnej przyznajacej ustugi; okres $wiadczenia ustug od — do,
przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé jego zmiany w trakcie trwania
realizacji zlecenia; wymiar dzienny ustug w godzinach

d) do czasu $wiadczenia ustug nie wlicza sie czasu dojazdu lub dojscia do mieszkania

swiadczeniobiorcy, a czgstotliwos¢ swiadczonych ustug i ich zakres majg by¢ zgodne z
okre$lonymi w zleceniu. Za czas dojazdu do swiadczeniobiorcy specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie. Réwniez za pokrycie kosztéw dojazdu do swiadczeniobiorcow
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie

e) Zamawiajgcy pokryje koszt faktycznie zrealizowanej liczby godzin ustug w wymiarze nie

wiekszym niz okreslonym w zleceniu, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy nie
przystuguje za gotowosé do swiadczenia ustug np.  w  sytuacji nie zastania
swiadczeniobiorcéw w miejscu zamieszkania

Wykonawca ma obowigzek prowadzenia kart pracy osoby $wiadczacej ustuge dla kazdego
swiadczeniobiorcy oddzielnie, wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego. Karta
pracy zawiera co najmniej: nazwisko i imi¢ pracownika wykonawcy realizujacej
specjalistyczne ustugi opiekuncze; nazwisko i imig swiadczeniobiorcy (osoby objetej
pomoca); miejsce $wiadczenia ustug (adres); okres $wiadczenia ustug od-do i numer
decyzji; dni tygodnia i liczbg godzin; podpis swiadczeniobiorcy i osoby $wiadczacej ustugi;
rozliczenie Wykonawcy faktycznego wykonania ustug wg Kkarty pracy; podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy; potwierdzenie wykonania ustugi przez
Zamawiajgcego; inne uwagi dotyczace realizacji ushug u danego klienta np. mniejszy
wymiar godzin, odmienny czas swiadczenia ustug, zaniechanie realizacji ustugi itp.

g) karta pracy w celu zapewnienia biezacej kontroli przez Zamawiajgcego ma by¢ wypetniania

na biezaco i przedkiadana na zadanie Zamawiajacego w kazdym przypadku gdy o to
wnioskuje

h) po kazdej wizycie osoby swiadczacej specjalistyczne ushugi opiekuricze karte pracy ma

1)

poswiadczyé  $wiadczeniobiorca wiasnorgcznym podpisem. Jezeli stan zdrowia
swiadczeniobiorcy nie pozwalana na ztozenie podpisu osoba swiadczaca ushuge dokonuje
odpowiedniej adnotacji pozostawiajac karte bez podpisu, przy czym kazdy taki przypadek
musi zostaé potwierdzony przez pracownika socjalnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Bojanowie. Brak danych w Kkarcie lub nierzetelne ich wpisywanie
stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy wyplaty Wykonawey wynagrodzenia z
wynikajgcego z danej karty

w przypadku bledow rachunkowych w wyliczeniu kosztéw realizacji ustugi karty bedg
przekazywane do poprawienia lub uzupetnienia Wykonawcy, a wyplata wynagrodzenia
wynikajacego z danej karty bedzie wstrzymana do czasu Jej uzupetnienia, poprawienia

W przypadku nie uzupehienia zwroconej karty wynagrodzenie z danej karty bedzie
obnizone lub niewyplacone stosownie do nieudokumentowanej liczby godzin ustug

k) Wykonawca ma obowigzek prowadzenia biezacej dokumentacji pracy opiekuna

opisujacej sposob realizacji specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb 2



zaburzeniami psychicznymi oraz podjetych dziatan terapeutycznych przez opickuna
swiadczacego ustugi obejmujacg  okresy miesigcy kalendarzowych wedlug  wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego

1) rozliczenia wykonania specjalistycznych ustug opiekuniczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi z kazdego miesigca wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego

m) szczegbtowe zasady rozliczania i zasady platnosci za specjalistyczne ustugi opiekunicze dla
0s6b z zaburzeniami psychicznymi i wzory dokumentéw zostaly zawarte we wzorze
umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3 do niniejszego postepowania

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT I ISTOTNE POSTAN OWIENIA

Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim,
napisana na maszynie do pisania, komputerze lub odrecznie, czytelnie, technikg trwalg oraz
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Upowaznienie
do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentéw
zafgczonych przez Wykonawce (z uiszczong optata skarbowa). Oferte nalezy sktada¢ wraz z
zatacznikami w zamkniete; kopercie.

1. Sposo6b zapakowania oferty:

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie opisana w nastepujacy sposéb:
»Oferta na $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi - podopiecznych Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bojanowie na
2020 rok”

2. Oferte nalezy ztozyé na formularzu oferty druku z Zalacznika Nr 1. Tresd oferty musi
odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego i by¢ z nim zgodna.

3. Do oferty nalezy zalgczy¢ formularz cenowy stanowigcy druk z Zalacznika nr 2.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale VI oferty
podpisane przez osoby upowaznione do zlozenia oferty i opieczetowane.

5. Kopie dokumentéw stanowigcych zatgczniki do oferty winny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez osobe podpisujacg oferte odpowiednio umocowang do jej podpisania, tj.
reprezentujgcg Wykonawce.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacg catosé zamdwienia.

7. Nie dopuszcza sig skiadania ofert czgsciowych ani wariantowych.

8. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanigst zmiany, poprawki powinny by¢ podpisane
przez osobg podpisujacy oferte.

9. Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10.Stwierdzenie poprawnosci zlozenia oferty i w/w warunkéw odbedzie si¢ poprzez analize i
oceng dokumentow zadanych przez Zamawiajacego.

11.W przypadku oczywistych omylek lub brakéw wymaganych dokumentéw Wykonawca
zostanie poproszony o ich uzupetnienie lub poprawienie w sposéb i w terminie wyznaczonym



przez Zamawiajacego w powyzszym zapytaniu ofertowym. Nie jest dopuszczalne poprawianie
istotnych elementéw oferty w tym zaproponowanej ceny.

12.W przypadku wystapienia dwéch lub wigcej réwnowaznych ofert z taka samg najnizsza ceng
Wykonawcey, ktérzy ztozyli te oferty beds wezwani do ponownego ztozenia formularzy
cenowych z zaproponowaniem ponownej ceny. Ponownie Zaproponowana cena musi by¢
nizsza od zaoferowanej w pierwotnej ofercie.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg nast¢pujace
warunki:

| & Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania tych uprawnien. Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie
dodatkowych warunkéw.

2, Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkéw.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze dysponuje co najmniej piecioma
osobami__zdolnymi _do__ wykonywania przedmiotu zaméwienia, tj. $wiadczenia
specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, spelniajacymi
wymagania okres§lone w §3 Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22
wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ushug opiekuriczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189
poz. 1598 z pézn. zm.). Kwalifikacje, staz, przeszkolenie, doswiadczenia oséb wykazanych
przez Wykonawce do $wiadczenia specjalistycznych ushug opiekunczych dla os6b z
zaburzeniami psychicznymi muszg by¢ potwierdzone za pomocg odpowiednich dokumentéw
w tym: dyplomoéw, §wiadectw pracy, zaswiadczen lub innych.

4, Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i finansowe; zapewniajgcej nalezyte wykonanie
zamowienia. Zamawiajacy nie okreéla w tym zakresie dodatkowych warunkéw.

Warunki okreslone w punktach 1 - 4 potwierdzone beda przez oswiadczenie zlozone przez
Wykonawce. Dodatkowo warunek okreslony w punkcie 3 musi by¢ potwierdzony wykazem
0s0b i stosownymi dokumentami zalgczonymi do wykazu.

VL. WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WYMAGANYCH
WARUNKOW I DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

1. Wypetniony formularz oferty — wedlug druku z zalgcznika nr 1.

2. O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — wedlug druku z zalgcznika
nr 2.

3. Parafowany wzér umowy — wedlug druku z zalgcznika nr 3.



4. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamoéwienia wraz z dokumentami poswiadczajgcymi
ich kwalifikacje do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekuniczych dla 0séb zaburzeniami
psychicznymi — wedlug druku z zalacznika nr 4.

5.0dpis z wiasciwego rejestru albo za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia dzialalnosci
gospodarczej, badz inny dokument na podstawie, ktérego wykonawca prowadzi SWo0j3
dziatalno$¢ gospodarcza wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed datg uptywu terminu
sktadania ofert/lub dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy, jezeli
dotyczy.

VIL. KRYTERIA OCENY OFERT

Najniisza_cena 1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug
nastepujacych kryteriow:

Nr Nazwa Kkryterium Waga

A Cena brutto oferty 100 %

2. Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria beda liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Nr kryterium Wzor
Cmin
1 - Cena brutto oferty Liczba punktow = % 100 %
Cof
gdzie:

- Cmin — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert

- Cof - cena brutto podana w ofercie

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta bedzie oferta z najnizszg ceng —
zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigksza liczbe punktéw.

VIII. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajacego, tji. w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bojanowie ul. Parkowa 5; 37-433 Bojandéw w pokoju nr 6 osobiscie lub za
posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Bojanowie, nie data nadania, wystania). Oferty nalezy skfada¢ wraz z zatacznikami w sposéb
okreslony w rozdziale IV.



2. Termin skladania ofert uplywa dnia 30 grudnia 2019 r. o godz. 11:00

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie nie zostang uwzglednione do oceny i
nie beda rozpatrywane.

4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 30 grudnia 2019 r. o godz.11:30 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bojanowie ul. Parkowa 3
37-433 Bojanéw w pokoju nr 6. Otwarcie ofert jest jawne.

IX. ZASADY WYBORU WYKONAWCY

Po uptywie terminu do ztozenia ofert, tj. 30 grudnia 2019 r. godz. 11:00 oferty, ktore wplynety do
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bojanowie w wymaganym terminie beds badane
W terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:
1) pod wzgledem spetienia warunkéw udziatu w postepowania tj.: okreslonych w rozdziale
V niniejszego zapytania
2) pod wzgledem dotaczenia wymaganych dokumentéw okreslonych w rozdziale VI

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. W przypadku braku wymaganych dokumentéw, oczywistych omylek lub zaproponowania
razaco niskiej ceny Wykonawca bedzie wezwany do ich uzupetnienia (pisemnie, faksem lub e-
mailem), poprawienia, zlozenia wyjasnien - w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania od Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia
otrzymania wezwania w sposéb okreslony w wezwaniu przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku ztozenia dwoch lub wigcej réwnowaznych ofert z takg samg najnizsza ceng
Wykonawcy, ktérzy ztozyli te oferty bedsg wezwani do ponownego ztozenie formularzy
cenowych z zaproponowaniem ponownej ceny. Ponownie zaproponowana cena musi by¢
nizsza od zaoferowanej w pierwotnej ofercie.

5. W przypadku braku: uzupehienia, poprawienia dokumentéw, zlozenia wyjasnien,
zaproponowania nowej nizszej ceny przez Wykonawcow na wezwanie Zamawiajgcego dane
oferty beda podlegaly odrzuceniu bez dalszego ich badania. O fakcie odrzucenia oferty
Wykonawcy beda poinformowani w informacji o wyborze oferty.

6. W przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oferty bedg odrzucane.
Odrzucone oferty, ztozone po terminie oraz oferta wybrana zostang zarchiwizowane zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng i beda przechowywane w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bojanowie.

7. Wyb6r Wykonawcy nastapi w przypadku ztozenia choéby jednej oferty spetniajgcej warunki
udziatu w postepowaniu i z zaproponowang ceng mieszczgeg si¢ w szacunkowej wartosci 1
godziny (60 minut) specjalistycznych ustug opiekuficzych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi.

X. ZASADY UPUBLICZNIENIA INFORMACJI O ZAPYTANIU

1. Strona internetowa Zamawiajgcego — www.gopsbojanow.naszops.pl

2. Tablica ogloszen w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Bojanowie



XI. INFORMACJA O WYBORZE

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na tablicy ogloszen
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bojanowie i stronie internetowej Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Bojanowie — www.gopsbojanow.naszops.pl/. Wykonawca,

ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie rowniez poinformowany

pisemnie.

XII. INFORMACJA DOTYCZACA ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana w postgpowaniu jako najkorzystniejsza
zostanie zaproszony do podpisania umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego

2. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowg z Wykonawca, ktérego oferta byta pod wzgledem liczby uzyskanych punktéw
kolejna bez ponownego przeprowadzenia postepowania

XIIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

L Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.1 Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane
Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

12 Inspektorem Ochrony Danych osobowych mozna si¢ kontaktowa¢ pod numerem telefonu:
733 — 337 — 421 lub mailowo pod adresem: mateusz.siembab@hebenpolska.pl.

1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenie ztozonej przez Pania/
Pana oferty.

1.4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z
dnia 26 wrzesnia 2001 r. ((tj . Dz.U.2018.1330 ze zm) oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisow prawa.

1.5 Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych w procedurze zapytania ofertowego
bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. niezbednosé do wykonania umowy lub do podjecia dziatan na
Panstwa zadanie przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. niezbednos¢ do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

1.6 Podanie przez Pana/Panig danych osobowych Jest warunkiem waznosci oferty i ewentual-
nego zawarcia umowy.

1.7 Przetwarzane dane osobowe obejmujag w szczegblnosci imie i nazwisko, adres, NIP,
REGON, numer CEiDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajgca
ofert¢ i inna korespondencje wplywajagca do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bojanowie w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.



1.8 Dane osobowe Wykonawcy bgda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

1.9 W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
1.10 Wykonawca posiada:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana
nie skutkuje zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza przepisy
RODO;

1.11 ~ Wykonawcy nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO

.12 W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bojanowie do zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie trwania
postgpowania bez podania przyczyny, co Wykonawcy akceptuja przystepujac do niniejszego
postepowania.

3. Informacja Administratora danych osobowych:

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bojanowie informuje, ze zgodnie z art. 24
ust. 1 Ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 roku O ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. Uz 2016 r. poz. 922):
1) Zgromadzone dane osobowe sa/beda przetwarzane w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bojanowie a Administratorem danych osobowych jest Gminny Og$rodek
Pomocy Spotecznej w Bojanowie , ul. Parkowa 5, 37-433 Bojanéw; reprezentowany przez
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Bojanowie. 2) Zgromadzone dane
osobowe s3/beda przetwarzane wytacznie w celu, w ktérym byty zbierane - to jest do



przeprowadzenia niniejszego postepowania ofertowego oraz ewentualnie do pOzniejszej
realizacji umowy.
2) W dniu zbierania danych osobowych przez Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
W Bojanowie dane te nie sa zbierane w celu przekazania ich odbiorcom danych w
rozumieniu art. 7 pkt. 6 ustawy O ochronie danych osobowych.
3) Posiada Pan/Pani prawa dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
4) Podanie przez Pana/Pania danych jest dobrowolne lub obowigzek podania tych
danych osobowych wynika z: art. 4 pkt. 8 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), Rozporzadzenia Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych  w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bojanowie wprowadzonym
Zarzadzeniem nr 9/2014 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bojanowie z
dnia 17 czerwca 2014 roku.
Ponadto Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bojanowie informuje Pania/Pana o
uprawnieniach wynikajacych z art. 32 ust. 1 ustawy O ochronie danych osobowych, tj. do kontroli
przetwarzanych Pana/Pani danych osobowych, zawartych w zbiorach danych, w zakresie i na
zasadach okreslonych ustawg o ochronie danych osobowych.

Przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacje, jestem swiadomy/-a przystugujacych mi
wynikajacych z nich praw i nie wnosze do nich uwag.

ZALACZNIKI:

1. Wypetniony formularz oferty — zalgcznik nr 1
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziaty w postgpowaniu - zalgeznik nr 2

3. Parafowany wzér umowy — zalacznik nr 3

4. Wykaz osob przewidzianych do realizacji zméwienia wraz z dokumentami poswiadczajgcymi
ich kwalifikacje do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb zaburzeniami
psychicznymi — zalacznik nr 4

podpis i piecz¢¢ Dyrektora Gmi nego OgtodkalPomocy Spotecznej
w Bojanowie



